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Zarzadzenia Nr 2/2026

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczne;
w Klembowie

z dnia 9 stycznia 2026 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLEMBOWIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, okre§la strukture

organizacyjng, zakres dzialania, zadania oraz podzial kompetencji, a takze prawa
1 obowigzki pracodawcy oraz pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie.

Postanowienia Regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikéw Biblioteki, bez
wzgledu na zajmowane stanowisko, forme i wymiar czasu pracy oraz rodzaj zawartej
umowy.

§2

Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1.
2.

ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej,

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie nadanego uchwala Rady Gminy
Klembow,

niniejszego Regulaminu.

§3

. Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie jest samorzadowsg instytucjg kultury

dzialajgcg w obrebie krajowe;j sieci biblioteczne;j.
Terenem dziatania Biblioteki jest Gmina Klembow.

Siedziba Biblioteki miesci si¢ przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 37B w Klembowie.



4. Biblioteka prowadzi fili¢ biblioteczng w Woli Rasztowskie;.

ROZDZIAL. 11
STRUKTURA ORGANIZACYJINA

§4

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie jest jednostkg o prostej strukturze
- organizacyjnej, w ktorej wyodrebnia sie stanowiska:

1) Dyrektor Biblioteki,
2) Bibliotekarz — 3 etaty.

2. Bibliotekarze podlegaja bezposrednio Dyrektorowi Biblioteki.
3. Dyrektor Biblioteki moze dokonywaé zmian w zakresie czynno$ci pracownikéw, z
zachowaniem przepisOw prawa.

§5

Dziatalnos¢ Biblioteki opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, sluzbowego
podporzadkowania oraz indywidualnej odpowiedzialno$ci pracownikow.

§6

Obstuge finansowo-ksiegowsa Biblioteki zapewnia Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie
z siedziba przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
§7

Dyrektor kieruje dziatalnoscig Biblioteki, reprezentuje jg na zewnatrz oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje jej zadan.

§8

W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje pracownik upowazniony na
pismie.

§9
Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Klembdow.
§10

Do kompetencji Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
1. wykonywanie czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biblioteki,

2. organizowanie pracy oraz sprawowanie nadzoru nad jej realizacja,



w oW

gospodarowanie Srodkami finansowymi i mieniem Biblioteki,
sporzadzanie planéw dziatalnosci i sprawdzdaﬁ,

sprawowanie kontroli wewnetrznej i nadzoru nad dyscypling pracy,
podejmowanie wsp6tpracy z instytucjami kultury i o§wiaty,

rozpatrywanie skarg i wnioskéw uzytkownikéw Biblioteki.

BIBLIOTEKARZE
§11

Bibliotekérze podlegaja bézposrednio Dyrektorowi Biblioteki i ponosza odpowiedzialnosé za
powierzone mienie oraz prawidlowe wykonywanie obowigzkéw stuzbowych.

§12

Do podstawowych obowigzkéw bibliotekarzy nalezy w szczego6lnoscei:

1.
2.

N S »n ok

rzetelne 1 efektywne wykonywanie pracy,

przestrzeganie dyscypliny pracy oraz polecen stuzbowych,
przestrzeganie przepis6w BHP i przeciwpozarowych,
uzytkowanie sprzetu zgodnie z przeznaczeniem,
sporzadzanie sprawozdan,

doskonalenie zawodowe i wspolpraca z innymi bibliotekami,

utrzymanie porzadku, tadu i wlasciwego stanu sanitarnego w pomieszczeniach
biblioteki, ktére moze stanowi¢ podstawe do przyznania dodatku do wynagrodzenia,
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach wewnetrznych lub w umowie o

prace.
§13

. Bibliotekarze realizujg zadania w zakresie:

1) gromadzenia,

2) opracowania i ewidencji zbioréw,

3) udostepniania zbioréw,

4) promocji ksigzki, kultury i czytelnictwa.
Szczegotowy zakres czynnosci okresla Dyrektor Biblioteki.



ROZDZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§14
1. Zmiany Regulaminu dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa.

Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej
K bowjie

Aguiesika Nowicka



